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Jakarta, 10 November 2018 


===========( Tanggal surat

Yth HRD PT Astra Internasional 

===========( Penerima dan Alamat surat

Jl Gaya Motor

Jakarta

Hal : Lamaran Pekerjaan


===========( Perihal waktu

Dengan hormat, 



============( Salam Pembuka

Paragraf Pembuka

……………………………………………………………………………………………………………….

Paragraf Isi 
………………………………………………………………… ............................................................
Paragraf Penutup 
……………………………………………………………………………………………………………….
Dengan hormat



===========( Salam penutup

(Tanda tangan)



===========( Tanda tangan

Andi Ahmad Karim



===========( Nama Jelas

Adapun untuk contoh surat lamaran pekerjaan adalah sebagai berikut :
Contoh Surat Lamaran Fresh Graduate
Jakarta, 12 Desember 2018

Yth. HRD PT Inti Nusa Persada

Wisma KEIOI 

Jl Jendral Sudirman

Jakarta

Hal : Lamaran Kerja

Dengan hormat, 

Berdasarkan informasi yang saya dapatkan dari website pencari kerja Jobstreet.com bahwa perusahaan PT Inti Nusa Persada saat ini membuka lowongan untuk posisi sebagai Administrasi Staff. Maka dengan ini saya bermaksud melamar pekerjaan untuk posisi tersebut. 

Saat ini saya adalah fresh graduate dari Universitas Indonesia Jurusan Ilmu Administrasi Negara. Ketika kuliah saya pernah magang di perusahaan PT Heeinz Indonesia untuk posisi yang sama selama kurang lebih tiga bulan. Saya memahami banyak hal mengenai administrasi, dan harapan saya pengalaman tersebut dapat menjadi bekal bagi saya untuk bekerja di perusahaan PT Inti Nusa Persada.

Sebagai syarat kelengkapan administrasi saya juga melampirkan beberapa dokumen yakni :

· Daftar Riwayat Hidup

· FC Ijazah Terakhir

· FC Transkrip Nilai

· FC KTP dan KK

· Pas Foto 4 x 6 (2 Lembar)

· Surat Keterangan Kelakuan Baik

Demikian surat lamaran pekerjaan ini saya buat, semoga saya diberikan kesempatan untuk melalui tahapan selanjutnya dalam seleksi penerimaan karyawan diperusahaan ini. 
Hormat Saya,

Ine Febrianti

Contoh Surat Lamaran Kerja
Jakarta, 01 Januari 2019
Yth. HR PT Elang Raya
Wisma BNI 46
Jl Jendral Sudirman

Jakarta

Dengan hormat, 

Sehubungan dengan adanya informasi bahwa di perusahaan PT Elang Raya saat ini membutuhkan karyawan untuk posisi Manager Keuangan dengan pengalaman kerja minimal tiga tahun diposisi yang sama. Maka saya bermaksud untuk melamar pekerjaan untuk mengisi posisi tersebut. 
Saat ini saya bekerja diperusahaan PT Bumi Indah Perkasa sebagai Manager Keuangan selama lima tahun terakhir. Saya memulai karir saya sebagai Junior Finance pada tahun 2012 diperusahaan tersebut. Salah satu prestasi kerja saya adalah membuat Project di bidang keuangan sehingga perusahaan dapat bertahan pada masa kritis di tahun 2017. Ketertarikan saya untuk bergabung di PT Elang Raya dikarenakan ada kemiripan bisnis dengan perusahaan saya yang lama, sehingga secara garis besar saya memahami permasalahan yang dihadapi dibagian keuangan.

Demikian surat lamaran pekerjaan ini saya buat, semoga saya diberikan kesempatan untuk melalui tahapan selanjutnya dalam seleksi penerimaan karyawan diperusahaan ini. 

Hormat Saya,

Anton Zaelani
Nah itulah beberapa tips dan contoh surat lamaran yang semoga berguna bagi kamu yang ingin melamar pekerjaan. 
